(nazwa i adres dtuznika)

WEZWANIE DO ZAPLATY

W zwigzku z brakiem wptaty Za ...
zdnia ..., na kwote .......cccccoeevvviiiienn. , ktorej termin ptatnosci uptyngt w dniu
.............................. , wzywam do dobrowolnej sptaty ww. naleznosci w terminie
...................... dni od dnia otrzymania niniejszego pisma.

Powyzsze kwoty tytutem Panstwa zalegtych naleznosci finansowych prosze wptaci¢

W nieprzekraczalnym terminie .................... dni od dnia otrzymania niniejszego
wezwania Na raChuNek ...
W przypadku nieuregulowania naleznosci w wyznaczonym terminie sprawa zostanie
skierowana na droge sgdowg celem wyegzekwowania naleznego roszczenia, co narazi

Panstwa na dodatkowe znaczne koszty, w tym koszty zastepstwa procesowego.



Kiedy mozna wysta¢ dtuznikowi wezwanie do zaptaty?

Wezwanie takie mozna wysta¢ gdy uptywa termin na spetnienie okreslonego swiadczenia (np.
termin koncowy wykonania okreslonych robét, zrealizowania zadania czy dokonania optacenia
faktury). Termin wykonania swiadczenia to ostatni dzieh, w ktérym najpézniej Swiadczenie powinno
zostac spetnione przez diuznika. Powinien by¢ okreslony w umowie pomiedzy stronami lub jest
wskazany jako termin optacenia faktury.

Jezeli termin spetnienia swiadczenia nie jest oznaczony (wskazany) ani nie wynika z wtasciwosci
zobowigzania, Swiadczenie powinno by¢ spetnione niezwtocznie po wezwaniu dtuznika do

wykonania (np. przez wystanie wezwania do zaptaty).

W jakiej formie nalezy przygotowa¢ wezwanie?

Wezwanie diuznika przez wierzyciela do wykonania zobowigzania nie wymaga zadnej szczegodlnej
formy, moze by¢ zatem ztozone w kazdy mozliwy sposéb. Forma pisemna jest zalecana ze
wzgledu na potrzeby udokumentowania wystosowania takiego wezwania. Jest to przydatne przy

ewentualnym postepowaniu sgdowym.

Co moze by¢ tytutem zalegtych naleznosci?

Takim tytutem mogg by¢ wszystkie zobowigzania, za ktore przystuguje nam zaptata. Chodzi tu
zarowno o wynagrodzenie/honorarium za wykonanie okreslonych czynnosci, zadan, jak rowniez
uregulowanie pfatnosci za towar czy ustugi. W wezwaniu do zaptaty nalezy zatem wskazac co jest
tytutem dochodzenia zaptaty, moze to by¢ np. umowa zawarta pomiedzy stronami lub wystawiona
faktura.

Jak wyznaczyé¢ termin na sptate dlugu?

Termin na spfate dtugu wskazany dtuznikowi w wezwaniu powinien by¢ przede wszystkim realny
do spetnienia. Dlatego tez lepiej wyznaczy¢ nieco dtuzszy termin, co da wierzycielowi wieksze
prawdopodobiehstwo odzyskania pieniedzy. W praktyce, na oddanie dlugu przewiduje sie
najczesciej termin 14 dni od dnia otrzymania przez dtuznika wezwania. Termin w takim wymiarze
powinien zosta¢ wskazany w pierwszym wezwaniu do zaptaty. W przypadku gdy nasz dtuznik
nadal nie uisci naleznej nam zaptaty, nalezy skierowa¢ do niego ,powtérne wezwanie do zaptaty”,

w ktorym mozemy juz wskazac¢ krétszy termin na oddanie dlugu — np. 7 dni.



